
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER L’EMILIA ROMAGNA
ISTITUTO COMPRENSIVO DI NOVELLARA

Via Novy Jicin 2 — 42017 Novellara Tel. 0522654218
0 reic83100n @ istruzione.it — reic83100n @ pec.istruzione.it

Codice univoco: UFHUB3
Novellara, 12.12.2021

ALLE FAMIGLIE DEGLI ALUNNI
e, p.c., Al DOCENTI

AL D.S.G.A.

I.C. NOVELLARA
SITO WEB

OGGETTO: Iscrizioni future classi prime per l’anno scolastico 2022-2023.

Si comunica alle famiglie interessate che le iscrizioni saranno effettuate in modalità online per tutte
le classi prime della scuola primaria e secondaria di primo e secondo grado statale, utilizzando il
sistema “Iscrizioni on line”, disponibile sul portale del Ministero dell'Istruzione.
Le domande di iscrizione online dovranno essere presentate dalle ore 8:00 del 4 gennaio 2022
alle ore 20:00 del 28 gennaio 2022.

1) ISCRIZIONI SCUOLA DELL’INFANZIA
Possono essere iscritti alla scuola dell’infanzia i bambini nati nel 2017, 2018 e 2019.
Potranno essere iscritti anche i bambini nati entro il 30 aprile 2020.
Le iscrizioni alla Scuola dell'Infanzia “Il Girasole” potranno essere effettuate on-line sul sito
dell’Istituto (https://nuvola.madisoft.it/iscrizioni/REIC83100N/inserisci) oppure presentate in
formato cartaceo, da consegnarsi presso la sede centrale dell’Istituto - Segreteria Alunni - Via Novy
Jicin 2, Novellara.

2) ISCRIZIONI SCUOLA PRIMARIA E SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO
SAN GIOVANNI
SCUOLA PRIMARIA DON MILANI
SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO LELIO ORSI
Si evidenzia che per effettuare l’iscrizione sarà necessario avere una identità digitale: si potrà
accedere al sistema utilizzando le credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale), CIE
(Carta di identità elettronica) o eIDAS (electronic IDentification Authentication and Signature).
I genitori o coloro che esercitano la responsabilità genitoriale potranno individuare la scuola
d’interesse attraverso il portale “Scuola in Chiaro”, messo a disposizione dal Ministero per
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dare informazioni dettagliate su ciascun istituto.
Poiché le iscrizioni sono effettuate on-line è necessario che i genitori/tutori abbiano un proprio
indirizzo di posta elettronica per accedere al sistema;

1) collegarsi al sito www.istruzione.it/iscrizionionline/ (la funzione sarà attiva dalle
ore 9:00 del 20 dicembre 2021);

2) cliccare sull’immagine, collocata a destra della pagina, “Iscrizione on-line”; si potrà
accedere al sistema utilizzando le credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identità
Digitale), CIE (Carta di identità elettronica) o eIDAS (electronic IDentification
Authentication and Signature);

3) individuare la scuola d’interesse precisando il codice meccanografico:

SCUOLA CODICE MECCANOGRAFICO

scuola primaria San Giovanni REEE83102R

scuola primaria Don Milani REEE83101Q

scuola secondaria di 1° grado “Lelio Orsi” REMM83101P

4) compilare il modulo di domanda in tutte le sue parti (dalle ore 8:00 del 4 gennaio alle
ore 20:00 del 28 gennaio 2022) e inoltrarlo (il sistema “Iscrizione on-line la indirizzerà
direttamente alla scuola scelta).

5) Il sistema "iscrizioni on-line” comunicherà, via posta elettronica, l’accettazione
definitiva.

Si precisa che i genitori che iscriveranno i propri figli al tempo pieno della Scuola Primaria Don
Milani, dovranno prestare la massima attenzione alla compilazione dei dati riguardanti i criteri per
l’accoglimento della domanda, pubblicati nell’ultima pagina del modulo di iscrizione online; poiché,
nel caso in cui il numero delle richieste superi il tetto massimo previsto, sarà stilata una graduatoria
per l’accoglimento delle domande.
L’Ufficio di Segreteria Alunni è a disposizione delle famiglie in caso di:

- comprovate difficoltà a compilare l’iscrizione in autonomia,
- necessità di rettificare le iscrizioni non andate a buon fine:

a. dal Lunedì al Venerdì dalle ore 11.00 alle ore 13.00 previo appuntamento*
b. Sabato mattina dalle ore 9.00 alle ore 12.00 previo appuntamento*

*Appuntamento telefonando al n° tel. 0522 654218 (centralino), a partire dal 4 gennaio al 28
gennaio 2022. Presentarsi all’appuntamento con i seguenti documenti:

- documento di riconoscimento di tutto il nucleo familiare
- documento di vaccinazione dell’alunno
- codice fiscale di tutto il nucleo familiare (padre, madre e figli)
- tessera sanitaria dell’alunno

3) ISCRIZIONI SCUOLA SECONDARIA DI Il° GRADO
Anche per effettuare l’iscrizione alla scuola secondaria di secondo grado sarà necessario avere
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una identità digitale: si potrà accedere al sistema utilizzando le credenziali SPID (Sistema
Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di identità elettronica) o eIDAS (electronic
IDentification Authentication and Signature). I genitori o coloro che esercitano la responsabilità
genitoriale potranno individuare la scuola d’interesse attraverso il portale “Scuola in Chiaro”,
messo a disposizione dal Ministero per dare informazioni dettagliate su ciascun istituto.
Poiché le iscrizioni sono effettuate on-line è necessario che i genitori abbiano un proprio indirizzo di
posta elettronica per accedere al sistema.

1) collegarsi al sito http://www.istruzione.it/iscrizionionline
2) cliccare sull’immagine, collocata a destra della pagina, “Iscrizione on-line”, si potrà

accedere al sistema utilizzando le credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identità
Digitale), CIE (Carta di identità elettronica) o eIDAS (electronic IDentification
Authentication and Signature).

3) Individuare la scuola d’interesse, i codici meccanografici delle scuole secondarie di Il°
grado sono consultabili sul sito https://cercalatuascuola.istruzione.it/cercalatuascuola/

4) Inserire tutti i dati richiesti dal modulo. Occorre avere a disposizione il certificato delle
vaccinazioni e il tesserino sanitario dell’alunno, un documento di riconoscimento di tutti i
componenti della famiglia, i codici fiscali di tutti i componenti del nucleo familiare.

5) Una volta completata la compilazione, il modulo di domanda deve essere inoltrano online
alla scuola attraverso la procedura guidata (il sistema “iscrizione on-line la indirizzerà
direttamente alla scuola scelta).

6) Il sistema “iscrizioni on-line” comunicherà, via posta elettronica, l’accettazione
definitiva.

Gli Istituti superiori, come scuole destinatarie delle domande, offrono un servizio di informazione e
supporto alle famiglie per l’iscrizione, tuttavia l’Ufficio Alunni del nostro Istituto può offrire
supporto in caso di:

- comprovate difficoltà a compilare l’iscrizione in autonomia, su appuntamento
telefonando al n° tel. 0522 654218 (centralino), a partire dal 4 gennaio al 28 gennaio
2022.

- in caso di necessità di rettificare le iscrizioni non andate a buon fine:
a. dal lunedì al venerdì dalle ore 11.00 alle ore 13.00 previo appuntamento
b. Sabato mattina dalle ore 9.00 alle ore 12.00 previo appuntamento

Presentarsi all’appuntamento con i seguenti documenti:
- documento di riconoscimento di tutto il nucleo familiare
- documento di vaccinazione dell’alunno
- codice fiscale di tutto il nucleo familiare (padre, madre e figli)
- tessera sanitaria dell’alunno

Conclusa l’iscrizione, la famiglia riceve, nella casella di posta elettronica indicata in fase di
registrazione, un messaggio di avvenuta Iscrizione. La famiglia può successivamente seguire tutto
l’iter della domanda attraverso lo stesso servizio di iscrizione online.
Tutte le successive informazioni saranno inviate via e-mail alla famiglia dalla scuola superiore scelta.
Per evitare dimenticanze o ritardi, si prega di comunicare al coordinatore di classe l’avvenuta
iscrizione, al fine di consentire un controllo da parte della Segreteria.
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Dopo l’invio definitivo della domanda, per eventuali rettifiche, occorre rivolgersi alla scuola
superiore a cui si è inviata la domanda.
L’elenco dei codici delle scuole è reperibile anche sul sito della nostra scuola:
https://icnovellara.edu.it/wp-content/uploads/sites/634/Anagrafe_Scuole_Superiori_2021_2022-5.pdf

INFORMAZIONI IMPORTANTI
a) Scuola in chiaro

Al fine di favorire le iniziative di orientamento delle scuole ed offrire un servizio utile per le
famiglie, nella fase delle iscrizioni viene messa a disposizione l’applicazione Scuola in Chiaro in
un’app. Grazie a questa applicazione, a partire da un QR Code dinamico associato ad ogni singola
istituzione scolastica (accessibile dal portale Scuola in Chiaro) è offerta la possibilità di accedere alle
principali informazioni sulla scuola e di raffrontare alcuni dati conoscitivi con quelli di altre scuole
del territorio. Sono disponibili, inoltre, le informazioni riguardanti le strutture scolastiche, le
attrezzature, le infrastrutture multimediali e la progettualità delle scuole.

b) Responsabilità genitoriale
Secondo l’art. 316, co. 1, c.c. entrambi i genitori hanno la responsabilità genitoriale che è esercitata
di comune accordo tenendo conto delle capacità, delle inclinazioni naturali e delle aspirazioni del
figlio, la domanda di iscrizione, rientrando nella responsabilità genitoriale, deve essere condivisa da
entrambi i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale. A tal fine, il genitore e l’esercente la
responsabilità genitoriale che compila il modulo di domanda dichiara di avere effettuato la scelta in
osservanza delle suddette disposizioni del codice civile, che richiedono il consenso di entrambi i
genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale.
I dati riportati nel modulo d’iscrizione assumono il valore di dichiarazioni sostitutive di
certificazione, rese ai sensi dell’articolo 46 del citato decreto del Presidente della Repubblica. Si
rammentano infine le disposizioni di cui agli articoli 75 e 76 del decreto del Presidente della
Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445 che, oltre a comportare la decadenza dai benefici, prevedono
conseguenze di carattere amministrativo e penale per chi rilasci dichiarazioni non corrispondenti a
verità.

c) Obbligo di istruzione - Modalità di assolvimento
Si ricorda ai genitori/tutori degli alunni delle classi terze di scuola secondaria di primo grado
l’obbligo di iscrizione dei propri figli alle scuole superiori dopo l’esame di Stato conclusivo del
primo ciclo di istruzione; l’obbligo di istruzione, infatti, riguarda la fascia di età compresa tra i sei
e i sedici anni e si assolve, attraverso una delle seguenti modalità:

- frequenza del primo biennio di uno dei percorsi di istruzione secondaria di secondo grado
nelle scuole statali e paritarie (Licei, Tecnici, Professionali) o in uno dei percorsi triennali e
quadriennali dell’istruzione e formazione professionale (IeFP) erogati dai centri di
formazione professionale accreditati dalle Regioni e dagli istituti professionali in regime di
sussidiarietà;

- sottoscrizione e successivo adempimento, a partire dal quindicesimo anno di età, di un
contratto di apprendistato, ai sensi dell’articolo 43, decreto legislativo 15 giugno 2015, n. 81;

- istruzione parentale. In questo caso, ai sensi dell’articolo 23 del decreto legislativo 13 aprile
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2017, n. 62 e del decreto ministeriale 8 febbraio 2021, n. 5, gli studenti sostengono
annualmente l’esame di idoneità per il passaggio alla classe successiva in qualità di candidati
esterni presso una scuola statale o paritaria, fino all’assolvimento dell’obbligo di istruzione.

 
d) Supporto agli studenti e alle famiglie

Si invitano sin d’ora i genitori/tutori degli alunni delle classi 3^ il giorno 08/01/2021, venerdì, alle
ore 18.00 ad un incontro in Meet in cui verranno illustrati la procedura di iscrizione online e gli
indirizzi di studio delle scuole superiori del territorio.

e) Alunni/studenti con disabilità
Le iscrizioni di alunni/studenti con disabilità effettuate nella modalità on line sono perfezionate con
la presentazione alla scuola prescelta della certificazione per l’integrazione scolastica rilasciata
dalla A.S.L. di competenza, comprensiva della diagnosi funzionale. Il profilo di funzionamento, di
cui all’articolo 5, comma 3, decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 66, è trasmesso alla scuola dalla
famiglia subito dopo la sua predisposizione.

Sulla base di tale documentazione, la scuola procede alla richiesta di personale docente di
sostegno e di eventuali assistenti educativi a carico dell’Ente locale, nonché alla successiva
stesura del piano educativo individualizzato, in stretta relazione con la famiglia e gli specialisti
dell’A.S.L.

f) Alunni/studenti con disturbi specifici di apprendimento (DSA)
Le iscrizioni di alunni/studenti con diagnosi di disturbo specifico di apprendimento (DSA), effettuate
nella modalità on line, sono perfezionate con la presentazione alla scuola prescelta della relativa
diagnosi, rilasciata ai sensi della legge 8 ottobre 2010, n. 170 e secondo quanto previsto dall’Accordo
Stato-Regioni del 25 luglio 2012 sul rilascio delle certificazioni.

g) Insegnamento della religione cattolica e attività alternative
La facoltà di avvalersi o non avvalersi dell’insegnamento della religione cattolica è esercitata dai
genitori e dagli esercenti la responsabilità genitoriale di alunni che si iscrivono alla prima classe della
scuola primaria o secondaria di primo grado al momento dell’iscrizione, mediante la compilazione
dell’apposita sezione on line.
La scelta di attività alternative, che riguarda esclusivamente coloro che non si avvalgono
dell’insegnamento della religione cattolica, è operata, all’interno di ciascuna scuola, attraverso
un’apposita funzionalità del sistema “Iscrizioni on line” accessibile ai genitori o agli esercenti la
responsabilità genitoriale dal 31 maggio al 30 giugno 2022 utilizzando le credenziali SPID (Sistema
Pubblico di Identità Digitale), CIE (carta di identità elettronica) o eIDAS (electronic IDentification
Authentication and Signature).

RIEPILOGO FASI ISCRIZIONI

Ordine
di scuola

Modalità di iscrizione Periodo
di iscrizione
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Scuola dell’Infanzia Statale
“Il Girasole”

Iscrizione on line sul sito della scuola
https://nuvola.madisoft.it/iscrizioni/REIC8310

0N/inserisci

Modulo cartaceo
➔ presso ufficio di Segreteria dell’IC di

Novellara, in via Novi Jicin, 2;
➔ presso la Scuola dell’Infanzia Il Girasole, in

via Falasca n°.1;

dalle ore 8:00
del 4 gennaio 2022

alle ore 20:00
del 28 gennaio 2022Scuola Primaria

➔ Don Milani
➔ San Giovanni classi 1^

online sul sito
www.istruzione.it/iscrizionionline

occorrono:
- credenziali SPID

(Sistema Pubblico di Identità Digitale)
oppure

- credenziali CIE
(Carta di identità elettronica)

oppure
- credenziali eIDAS

(Electronic IDentification Authentication and Signature)

Scuola secondaria 1° grado
➔ “L.Orsi” classi 1^

Scuola secondaria di 2°
grado classi 1^

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Lucia Valentini

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2 D.Lgs n. 39/1993
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